GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

TRAMITE:

Constancia de Identificacién Catastral

| DESCRIPC

Cadigo de la Cédula

CTyS/DC/04

Documento en donde se hace constar los datos técnicos que se tienen registrados en el padrén catastral; como el
nombre del propietario, la ubicacion, clave catastral, la superficie de terreno y de construccion en caso de existir.

| Articulo 166 fraccion 1V,168, 171 fraccién XVIII y 173 del Cadigo Financiero del Estado de
| México y Municipios.
- | Articulo 21,22 fraccion IV y 23 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
| Estado de México y Municipios, denominado “Del Catastro”

OCUMENTO A OBTENER:

N

Constancia de ldentificacién Catastral

6 meses

REALIZAEN LINEAE | si |NO

DIRECCION WEB

N/A

|CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

Para motivos de aclaracién respecto del cambio de clave catastral, ubicacion
del predio, superficie de terreno, de construccion, medidas o colindancias,
del predio del cual se solicita la constancia.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
'SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO
DE LA MISMA '

Dicho tramite, si esta sujeto a inspeccién o verificacion, si se encuentran
inconsistencias en cartografia digital con relacién a la documentacion
proporcionada; Articulo 178 del Codigo Financiero del Estado de México y

; Municipios.
F ORIGINAL COPI,?S anollz: FUNDAMENTO jUR.fDICO—ADMINISTRATWO,
g con nimero
- REQl:JESITOS. anotsalr;arsgabm s d*_‘ d de
i copias
PERSONAS FiSICAS
1. Solicitud por escrito o formato Si Articulo 166 fraccion IV, 171 fraccion XVIII,
establecido. 1 de cada|173 del Cédigo Financiero del Estado de
No document | México y Municipios;21,22 fraccién IV, y 23
2. Documento con el que acredite la o] del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo
propiedad. Financiero del Estado de México vy
No Nota: lag | Municipios, denominado “Del Catastro”; y
3. Recibo predial al corriente del copias las Politicas relativas del Apartado | del
propietario. deben Manual Catastral gfe[ Estado de México y
4. ldentificacién del propietario quien se No estar Articulo 2, fraccion Ill de la Ley para
menciona en el recibo predial debe legibles, | Determinar el Valor de la Unidad de Medida
estar vigente., (en su caso si ya _ y Actualizacion (UMA).
fallecio presentar acta de defuncién) Si
5. Croquis de localizacion (sefialando .
correctamente inmueble). Si
6. En caso de ser tramitado por tercera| (carta
persona, presentar carta poder con| poder)
identificaciones del otorgante,
aceptante y testigos o bien acreditar
con que interés juridico o legitimo No
solicita dicho tramite.




=
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7. Previo pago de derechos.
Nota 1: en la carta poder debera especificarse
sobre que predio 0 inmueble se va a realizar el
tramite.
Nota 2: si se presenta documento diferente al
glosado en el archivo, habra de presentarse
el nuevo en copia cotejada original.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. SOIICItUd por escrito o formato Si 1 de cada Articulo 166 fraccién |V, 171 fraccion XV”',
establecido. document | 173 del Codigo Financiero del Estado de
, No 0 México y las Politicas relativas del
2. Documento con el que acredite la Apartado | del Manual Catastral del Estado
propiedad. Nota: las |de México y Articulo 2, fraccion Il de la
s ; . No copias |Ley para Determinar el Valor de la Unidad
3. Recibo predial al corriente  del , deben |de Medida y Actualizacion (UMA).
propietario. Si estar
4. Croquis de localizaciéon (sefalando legibles.
correctamente inmueble). No
5. Nombramiento del representante legal
e identificacion oficial. No
Previo pago de derechos.
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Solicitud por escrito o formato Si 1 de cada
establecido. gocument Articulo 23 del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.
2. Documento con el que acredite la No 4 P
propiedad. Nota: las
3. Croquis de localizacion (sefalando copias
correctamente inmueble). No deben
4. Nombramiento del representante legal No estar
e identificacion oficial. legibles.

| PASOS A SEGUIR QUE DEBE 1. El contribuyente se presenta al departamento de catastro municipal para ingresar la
DE REALIZAR EL i A tead A i
Pt documgntacmn y solicitud del tran:nte?.
; 2. Serealiza |la orden de pago del tramite.
3. Se remite la informacion para dar folio en el control de recepcion, proceso y entrega
de los servicios catastrales.
4. Regresar 4 dias habiles, para recoger la certificacion, si es su caso es favorable.
'PLAZO  MAXIMO DE £ i
el A 4 dias habiles
| cosTo: 2.5 de UMA (Unidad de | Fundamento Juridico: Articulo 166 fraccion IV, del Codigo Financiero del
t Medida y Actualizacion |Estado de México y Municipios, Articulo 2, fraccion 1l de la Ley para
lﬁ vigente), ($ 259.00) Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA).
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO | X TARJETA DE DEBITO | X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
RN e e C:_—aja de Tesoreria Municipal, se encuentral ubicada en Avenida Juarez # 302 Barrio de San
Miguel, San Mateo Atenco dentro del Palacio Municipal.
| OTRAS ALTERNATIVAS: N/A
?&:mmos pe Cumpliendo con todos los requisitos solicitados y validacion de la documentacién presentada;
RESOLUCION DEL TRAMITE| s no se cumplen los requisitos no podra emitirse el tramite.




1 AT " GOBIERNO DEL
¥ ESTADO DE MEXICO

UNIDOS \ . 2T
> i e ST “‘l:.-..-.

APLICACION  DE LA N/A
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: e e UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: _
Tesoreria Municipal Departamento de Catastro
THULARDE LA ?EPENDE_NC"’“ Lic. Rosalba Alcantara Hernandez

DOMICILIO: | CALLE: ' Avenida Benito Judrez NO. INT. Y EXT.: 302
COLONIA: | Barrio San Maguel MUNICIPIO: | San Mateo Atenco

CP: 52104

N: | Lunes a Viernes De 9:00 A 17:00 Horas

728 (6901100 1035 N/A catastro@sanmateoatenco gob.
6901101 mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A
NO. INT. Y EXT.: N/A
N/A MUNICIPIO: NI’A
S rey —
N/A  [N/A N/A N/A N/A
-~ |NIA
INFORMACION ADICIONAL

fP REG””T_;F RECUENTE I: | ¢Para qué es necesaria?

RESEUEST A Para aclarar alguna diferencia con la documentacién que presenta.

PREGUNTA FRECUENTE2: | ; Qué se describe en la constancia?

HESCHRSTA En el documento a obtener, se describen medidas y colindancias del inmueble, nombre del

propietario y/o poseedor, ubicacion del predio, clave catastral, asi como alguna
especificacion que sea necesaria.

PREGUNTA FRECUENTE : | ; Otra persona puede tramitar la constancia?

RESPUESTA:

TRAMITES O SEB}I’WCIONADOS

L

2 "‘ g_}‘\\

ELABORO:

Geovana Guadalupe Escutia Alvarez| Lic. Rosalba Alcantara Hemandez




